Hal : Lamaran Pekerjaan

Kepada Yth.
Manajer Personalia
Di Tempat

Dengan Hormat,
Sesuai dengan adanya lowongan pekerjaan yang sedang dibutuhkan. Maka dengan ini saya
mengajukan diri untuk bergabung di posisi yang sedang dibutuhkan sesuai dengan pengalaman
serta pendidikan saya.

Data singkat saya, seperti berikut ini.

Nama : Alfiah Mawaddah, SE

Tempat tanggal lahir : Jakarta,23 Oktober 1994

Pendidikan : Sarjana Manajemen Sekolah Tinggi llImu Manajemen Bisnis
Indonesia Kota Depok (Jurusan Manajemen)

Alamat : Kp.Kelapa RT005/002 No.12 RawaPanjang Bojong Gede

Saya memiliki kondisi kesehatan yang sangat baik, memiliki latar belakang pendidikan yang sangat
memuaskan serta memiliki kemampuan dan keahlian manajemen maupun akuntansi sesuai
dengan pendidikan saya. Saya telah terbiasa bekerja dengan komputer maupun bagian lapangan
di industri manufaktur. Terutama mengoperasikan aplikasi paket Ms. Office, seperti Excel, Word,
Power Point, Outlook, juga internet, dan saya mampu mengoperasikan aplikasi Libre ataupun Visio
serta MYOB aplikasi Accounting. Saya senang belajar dan dapat bekerja secara mandiri maupun
dalam tim dengan baik.

Sebagai bahan pertimbangan, berikut ini saya lampirkan :
1. Daftar Riwayat Hidup ( CV)

Soft Copy Surat Keterangan Lulus

Soft Copy Transkip Nilai

Soft Copy Sertifikat Kalibrator

Soft Copy SK Auditor Internal

Soft Copy Paklaring

Pas Foto Terbaru

NouswnN

Saya berharap Bapak / lbu bersedia meluangkan waktu untuk memberikan kesempatan
wawancara, sehingga saya dapat menjelaskan secara lebih terperinci tentang potensi diri saya.

Demikian surat lamaran ini, dan terima kasih atas perhatian Bapak / Ibu.

Hormat Saya

( Alfiah Mawaddah, SE)
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2009 — 2012
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e 2015

DAFTAR RIWAYAT HIDUP
ALFIAH MAWADDAH, SE

E] Latar Belakang Pendidikan :

: TK Aisyah Bustanul Athfal Bukit Duri
Jakarta Selatan

: SD Negeri Jatibening 1, Bekasi

: SMP Albasyariah, Bojong gede Bogor

: SMK Albasyariah, Bojong gede Bogor
(Jurusan Akuntansi)

: Sekolah Tinggi llmu Ekonomi Manajemen

Bisnis Indonesia, Depok (Jurusan Manajemen Bisnis)

@ Penghargaan :

: Enterprenuer Job Training Level Elementary dari
Tandonmas Mandiri (Bersertifikat)

: Kompetensi Program Keahlian Akuntansi
(Siklus Akuntansi Perusahaan Jasa & Siklus
Akuntasi Perusahaan Dagang ) dengan Nilai 8,40
dari SMK Albasyariah (Bersertifikat)

: Peserta Lomba Kejuruan Akuntansi Tingkat
Kabupaten Bogor dari SMK Albasyariah

:Peserta Terbaik Program Keahlian Akuntansi
di SMK Albasyariah (Piagam Penghargaan)

: Tim Auditor Internal ISO 9001 : 2008 Jabatan
Staff QS (Quality System) (Surat Keputusan
Periode 2015)

: Kalibrator alat ukur Jangka Sorong, Micrometer

(Teknik Pengukuran dan Kalibrasi DimensiAlat Ukur)

dari PT. PAS (Bersertifikat)

“QUALITY ANSURANCE (QUALITY CONTROL, QUALITY SYSTEM,
ADMINISTRASI) AND PROJECT CONTROL ENGGINERING

Jenis Kelamin :
Perempuan

Umur :

23 Tahun

Tinggi / Berat :

157 cm /55 kg

Agama :

Islam

Tempat, Tanggal Lahir :
Jakarta, 23 Oktober 1994
Alamat :

Kp. Kelapa Rt 05/ 02 No 12 Desa Rawa
Panjang Kec. Bojong Gede Kab. Bogor
16320

Status :

Belum Menikah
No. Handphone :
+62 87788458625
Email :

Alfiahmawaddah878@gmail.com



Pengalaman Kerja:

Staff Quality Control (Incoming Raw Material, Patron & Steel Tape, Assy (Aksesoris Tower), Outgoing
Delivery Tower & Corrugated) di PT. Armindo Catur Pratama Periode Februari 2013 — September 2014
(Armindo Group)

Staff Quality System ( ISO 9001 : 2008 ) di PT. Armindo Galvanizing Industry Periode September 2014
— Februari 2016 (Armindo Group)

Staff Administrasi Dept. Quality Control di PT. Armindo Galvanizing Industry Periode Maret 2016 — Juni
2017 (Armindo Group)

Staff Project Control Engginering di PT. Armindo Catur Pratama (Armindo Group) Periode Juli 2017 —
Juni 2018

Tim Auditor Internal 1ISO 9001 : 2008 Manajemen Mutu Periode 2015 di PT. Armindo Galvanizing
Industry (Armindo Group)

Kalibrator Alat Ukur (Meteran, Jangka Sorong, Microntest, Micrometer, Mistar Baja, Mistar Siku,
Waterpass, Busur Derajat) Periode 2015 di PT. Armindo Galvanizing Industry (Armindo Group)

Praktek Kerja Lapangan di Dinas Pendapatan Daerah Kota Bogor Periode Maret 2011 — April 2011

Hormat saya

( Alfiah Mawaddah, SE )



www.stiembi.ac.id

’y 3 JI. Komjen Pol. M. Jasin (Akses Ul) No: 89
_ Kelapa Dua, Cimanggis, Depok, 16951

Phone: 021 87716339 | 87716556

~glP SEKOLAH TINGGI ILMU EKONOMI :
> MANAJEMEN BISNIS INDONESIA sl b e e
SURAT KETERANGAN

NO: 617/K/AKD /STIE-MBI/X11/17

Ketua Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Manajemen Bisnis Indonesia ( STIE MBI )
menerangkan bahwa:

Nama : Alfiah Mawaddah
Tempat Tanggal Lahir : Jakarta, 23 Oktober 1994
NIM : 13010312

Jenjang Pendidikan : Strata Satu (S1)

Program Studi : Manajemen

Telah selesai mengikuti Ujian Sidang Skripsi dihadapan dewan penguji dan telah
dinyatakan LULUS dengan yudisium Memuaskan dan berhak memperoleh gelar Sarjana
Ekonomi ( SE ).

Kepada yang bersangkutan diberikan surat keterangan ini, karena masih harus
menunggu proses penyelesaian [jasah.

Demikian surat keterangan ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, 23 Desember 2017

. H. Teguh Prajitno, SE, MM.
Lektor, NIDN : 0304034904



SEKOLAH TINGGI ILMU EKONOMI

MANAJEMEN BISNIS INDONESIA
INDONESIAN MANAGEMENT BUSINESS SCHOOL

Kampus A : JI. Akses Ul No : 88 Srengseng Sawazh Jagakarsa Jakarta Selatan, 12640
021 87716339 | 87716556 | fax. 021 87721016

TRANSKRIP NILAI SEMENTARA

Jurusan / Program Studi : MANAJEMEN / MANAJEMEN PERUSAHAAN

Departement / Study Program MANAGEMENT / CORPORATE MANAGEMENT

Program Pendidikan . Sarjana Strata Satu (S1)

Degree Program 4 years' Undergraduate Program

Status / Stafus TERAKREDITASI / ACCREDITED BAN-PT No. 1168/SK/BAN-PT/Akred/S/VIl/2016

Tanggal 21 Juli 2016

Nama/ Name :  ALFIAH MAWADDAH
Tempat, Tanggal Lahir . JAKARTA, 23 OKTOBER 1994

Place , Date Of Birth JAKARTA, OCTOBER 23, 1994

Nomor Induk Mahasiswa (NI1M) ;13010312 Nomor Seri ljazah

Student Registration Number Certificate Serial Nunber
No. Mata Kuliah Subjects Kod | . " "

Code Gr | GP | Cr PE

| | Mata Kuliah Pengembangan Kepribadian Personality Development Subjects

1 | Pendidikan Agama Religious Studies UPK 101 A 4,00 2 8,00
2 | Pendidikan Pancasila & Kewarganegaraan State Ideology & Nationalism Studies UPK102 | B 3,00 2 6,00
il | Mata Kuliah Keilmuan & Ketrampilan Scientific & Skills Subjects

1 | Pengantar Ekonomi Mikro Introduction to Micro Economics UKK 201 B 3,00 2 6,00
2 | Pengantar Ekonomi Makro Introduction to Macro Economics UKK 202 B 3,00 2 6,00
3 | Teori Ekonomi Economic Theory UKK203 | B 3,00 3 8,00
4 | Ekonomi Skala Kecil Menengah & Koperasi Small Midile Scale Economic & Cooperative | UKK 204 | B+ | 3,50 2 7,00
5 | Aspek Hukum Dalam Bisnis Legal Aspects In Business UKK205 | B 3,00 2 6,00
6 | Pengantar Bisnis Introduction to Business UKK206 | A | 4,00 3| 12,00
7 | Pengantar Manajemen Introduction fto Management UKK207 [ A 4,00 3| 12,00
8 | Pengantar Akuntansi | Introduction to Accounting | UKK208 | B 3,00 3 9,00
9 | Pengantar Akuntansi Il Introduction to Accounting Il UKK 208 | B 3,00 3 9,00
10 | Bahasa Inggris Bisnig | English for Business | Ukk 210 | C 2,00 2 4,00
11 | Bahasa Inggris Bisnis Il English for Business Il UKK 211 B 3,00 2 6,00
12 | Matematika Ekonomi Economics Matemathics UKK212 | C 2,00 2 4,00
13 | Matematika Bisnis Business Matemathics UKK213 | B 3,00 2 6,00
14 | Metodologi Penelitian Research Methodology UKK214 | B 3,00 2 6,00
15 | Pengantar Aplikasi Komputer & Lab Introduction to Computer Application & Lab| UKK 215 A 4,00 2 8,00
16 | Statistik | Statistics | UKK 216 | B 3,00 2 6,00
17 | Statistik 1l Statistics Il UKK 217 | B 3,00 2 6,00
18 | Lab. Statistik Lab. of Statistics MKK 201 B 3,00 2 6,00
19 | Bank & Lembaga Keuangan Lainnya Bank & Others Financial Institution MKK 202 | B 3,00 2 6,00
il | Mata Kuliah Keahlian Berkarya Work Speciality Subjects

1 | Manajemen Keuangan Financial Management UKB 303 | B 3,00 3 9,00
2 | Manajemen Operasional Operation Management UKB 304 B 3,00 3 9,00
3 | Manajemen Pemasaran Marketing Management MKB 301 | A 4,00 3| 12,00
4 | Manajemen SDM Human Resources Management MKB 302 B 3,00 3 9,00
5 | Manajemen Jasa Service Management MKB 303 | A 4,00 3| 12,00
6 | Manajemen Keuangan Internasional Intemational Finance Management MKB 304 | B 3,00 3 8,00
7 | Manajemen Pemasaran Internasional Interational Marketing Management MKB 305 | A- | 375 3 11,25
8 | Manajemen Proyek Project Management MKB 306 B 3,00 3 9,00
§ | Manajemen Resiko & Asuransi Risk Management & Insurance MKB 307 B 3,00 3 9,00
10 | Teori Organisasi Organization Theory MKB 308 | B 3,00 3 9,00
11 | Perencanaan Bisnis Kewirausahaan Business Plan of Entrepreneurship MKB 309 | B+ | 3,50 3| 10,50
12 | Komunikasi Bisnis Business Communication MKB310 | B 3,00 2 6,00
13 | Operation Research : Operation Research MKB 311 B 3,00 2 6,00
14 | Ekonomi Manajerial Managerial Economics MKB 312 B 3,00 2 6,00
15 | Ekonomi Moneter Monetary Economics MKB 313 | B 3,00 2 8,00
16 | Komputer Lanjutan | & Lab Advance Computer | & Lab MKB 314 | B+ | 350 2 7,00
17 | Komputer Lanjutan Il & Lab Advance Computer Il & Lab MKB 315 | B 3,00 2 6,00
18 | Kewirausahaan Entrepreneurship MKB 316 | B 3,00 3 9,00
19 | Akuntansi Biaya Cost Accounting UKB 301 B 3,00 3 8,00
20 | Akuntansi Manajemen Management Accounting UKB 302 B 3,00 3 9,00
21 | Penganggaran Budgeting UKB305 | B 3,00 3 9,00
22 | Pengantar Perpajakan Introduction to Taxation UKB306 | B 3,00 2 6,00
23 | Perpajakan Taxation UKB307 | B 3,00 2 6,00
24 | Sistem Informasi Manajemen Management Information Systems UKB308 | B 3,00 3 9,00
25 | Lab. Manajemen Keuangan Lab. of Financial Management UKB 309 B 3,00 2 6,00
26 | Lab. Perpajakan Lab. of Taxation UKB 310 B 3,00 2 6,00

Halaman 1 dari 2 / Page 1 of 2




Jurusan / Program Studi
Departement / Study Program

Program Pendidikan
Degree Program
Status / Status

Nama/ Name

Tempat , Tanggal Lahir
Place , Date Of Birth

Nomor Induk Mahasiswa (NIM )
Student Registration Number

MANAJEMEN / MANAJEMEN PERUSAHAAN
MANAGEMENT / CORPORATE MANAGEMENT

Sarjana Strata Satu (S 1)
4 years' Undergraduate Program

TERAKREDITASI / ACCREDITED BAN-PT No. 1168/SK/BAN-PT/Akred/S/VII/2016
Tanggal 21 Juli 2016

ALFIAH MAWADDAH

JAKARTA, 23 OKTOBER 1994
JAKARTA, OCTOBER 23, 1994

13010312 Nomor Seri ljazah
Certificate Serial Number

Kode HM
No. Mata Kuliah Subjects M 5 "
Code Gr | GP | Cr PE
IV | Mata Kuliah Perilaku Berkarya Wark Behavioral Subjects
1 | Analisa Laporan Keuangan Financial Statements Analysis UPB 401 | B+ | 3,50 2 7,00
2 | E-Commerce & Lab E-Commerce & Lab UPB 402 B 3,00 3 9,00
3 | Manajemen Investasi Investment Management UPB 403 B 3,00 3 9,00
4 | Manajemen Strategik Strategic Management UPB 404 | B+ | 3,50 31 10,50
5 | Perilaku Keorganisasian Organizational Behavior MPB 401 B 3,00 3 9,00
6 | Perilaku Konsumen Consumer Behavior MPB 402 | B+ | 3,50 3| 1050
7 | Riset Pemasaran Marketing Research MPB 403 B 3,00 3 9,00
8 | Studi Kelayakan Bisnis & Lab Business Feasibility Study MPB 404 A 4,00 3| 12,00
9 | Seminar Manajemen Perusahaan Corporate Management Seminars MPB 405 B 3,00 3 9,00
V | Mata Kuliah Berkehidupan Bermasyarakat | Community Life Subjects
1 | Skripsi Manajemen Perusahaan Thesis on Corporate Management MBB 501 | A- | 3,75 6| 2250
Jumiah Total 147 | 470,25
Indeks Prestasi Kumulatif (IPK) 320
Grade Point Average (GPA) '
Tanggal Yudisium 24 Oktober 2017

Date of Judicium

October 24, 2017

Predikat Kelulusan
Academic Distinction

Sangat Memuaskan
Very Good

Judul Skripsi

Title of Thesis

Pengaruh Kemampuan Fisik Operator Terhadap Kualitas Produk Tower Seluler
( Studi Pada PT. Armindo Catur Pratama Gunung Putri, Bogor )

The Effect Of Physical Ability Operator To Quality Tower Cellular Products
( Study At PT. Armindo Catur Pratama Gunung Putri, Bogor )

*)  Transkrip ini tidak beriaku jika ada koreksi / pembetulan dari siapapun

This transcript is invalid if there are any correction whatsoever

Huruf Mutu
Angka Mutu
Kredit Beban Studi
Mutu = AM x K

ZxEéE

IPK | GPA  Predikat Kelulusan
2,00 -2,50 Cukup Memuaskan
2,51-3,00 Memuaskan
3,01-350 = Sangat Memuaskan
351-375 = Cum Laude

3,76 -3,90 Magna Cum Laude
3,91-4,00 Summa Cum Laude

Gr
GP
Cr
FE

Academic_Distinction
Fairly Good

Good

Very Good

Cum Laude

Magna Cum Laude
Summa Cum Laude

Remarks :

Grade (A,A-,B+ B,B-,C+,C,D,E)

Grade Point (4,00;3.75; 3,50, 3,00; 2,75; 2,50; 2,00; 1,00; 0,00 )
Credit (2-6 sks)

Points Eamed = GP x Cr
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SURAT KETERANGAN KERIJA

= PT. ARMINDO GALVANIZING INDUSTRY

HOT DIP GALVANIZING & STEEL

STRUCTURE

Dengan ini menerangkan,
This is to certify that,

Nama
Name

Departemen
Department

Jabatan
Classification

Tanggal Masuk
Terminate in

Berhenti bekerja
Working Finish

Alasan berhenti
Reason of leaving

CERTIFICATE OF EMPLOYMENT

NO : 002/Paki/AGI-HRD /11/2016

Alfiah Mawaddah

Quality System (QS)

- Staff

15 Februari 2013

14 Februari 2016

Z Habis Kontrak
End Off Contract

HEAD OFFICE & FACTORY

JI, Raya Gunung Putri Km, 8 Cibinong
Desa Gunung Putri Bogor - 16861
Waesl Java - Indonesia

Phone (021) 8686 3089 (Hunting)
Fax (021) B6B6 3080

Websile | www.armindogi.go.id

Kami mengucapkan banyak terima kasih atas usaha dan jasa yang telah saudara sumbangkan kepada

PT. Armindo Galvanizng Industry dan berharap prestasi dan keberhasilan senantiasa menyertai
saudara dimasa yang akan datang.

We would like to take this Opportunity and thank you for your effort and contribution to PT. Armindo
Galvanizing Industry and to wish you every success in the future .

Gunung Putri, 15 Februari 2016

Hendrichys Yossianto, SH.MM
General Manager HRD & GA




Nomor:09-0119461
POLR! DAERAH METRO JAYA
RESORT KOTA DEPOK
SEKTOR BOJONGGEDE
JALAN RAYA HABD HALIM KEDUNG WARINGIN 16320

SURAT KETERANGAN CATATAN KEPOLISIAN
POLICE RECORD

Nomor : SKCK / YANMAS / 3033 / Il /2018 / SAT INTELKAM

Diterangkan bersama ini bahwa:

This is to certify that

Nama . ALFIAH MAWADDAH
Name

Jenis Kelamin . PEREMPUAN
Sex

INDONESIA
Nationality
Agama :  ISLAM
Religion

Tempat dan tgl lahir ¢ JAKARTA , 23 OKTOBER 1994
Place and date of birth

Tempat tinggal sekarang :  KP. KELAPA RT.05/02 DS. RAWAPANJANG
Current Addres

KEC. BOJONGGEDE KAB. BOGOR
Pekeriaan
Occupation
Nomor Kartu Tanda Penduduk © 3201136310940003
Citiziens Card Numbers

Nomor paspor KITAS/KITAP*
Citiziens Card Numbers
Rumus Sidik Jari

Finger prints formula

Setelah diadakan penelitian hingga saat dikeluarkan surat keterangan ini yang didasarkan kepada :
After having investigation until the issuance of this based on

Catatan Kepolisian yang ada
Existing Police record

ata aterlib

: s tidak memiliki catatan ata yatan dalam keaiats
the bearer hereof proves not to be invalved’ in any criminal cases

lama ada berada di indonesia dari : 23 OKTOBER 1994
during his/her stay in indonesia from
sampai dengan ;09 MARET 2018
until
Ke an ini_diberi
The certificate is made at the request to the applicant
Untuk keperluan/menuju* PERSYARATAN MELAMAR PEKERJAAN
For the purpose
Berlaku dari tanggal : 09 MARET 2018
Valid from
Sampai dengan . 09 SEPTEMBER 2018
Until

_ |Dikeluarkan di . BOJONGGEDE

09 MARET 2018

if the future is og;::‘r'md
iviblgtion. SKCK s declared
Yipvailid s s L
*) coret yg tidak periu




DINAS KESEHATAN KABUPATEN BOGOR
PUSKESMAS BOJONGGEDE

JI. Raya Bambu Kuning Kecamatan Bojonggede
Telp. 8780053

Dokter : " , ¢
Bojonqgede, .20 -/~ dolk

SURAT KETERANGAN
Nge /% /pPemM / 201k

Yang bertanda tangan di bawah ini menerangkan bahwa :

Nama P\LE:C‘\'\ hf}fll‘#‘c’[c’c\'iv

Jenis kelamin UL b ot ol (o S S e e 1 o

Umur ¢ Td.huh'

Pekerjaan ey R AV S S I A R

Alamat : R“”“‘.L”f‘nﬁ ... “f{z sk
TETRDLYE . bisvomivmsrion

Pada saat pemernksaan menunjukan dalam keadaan schat.
Surat keterangan ini tlihurb‘«:;:n untuk :
-Mt:ﬁc(;u 1 ft-‘tr"‘;ﬂa;—. :

Harap yang berkepentingan maklum adanya.

Dokter]l Pemeriksa,

Tinggi Badan @ .00 Cm

Berat Badan ; (’g ______ Kg
2oz,

lensi '. thi:‘ mimhg

hddchaftwditg s



PENDIDIKAN FORMAL Kartu AK/I

SARJANA (S1)/ SEDERAJAT  : MANAJEMENT Th.2012 T PEMERINTAH KABUPATEN BOGOR
7R
A DINAS TENAGA KERJA
KETERAMPILAN JI. Bersih No.02 Kompl. Pemda €ibinong Kab. Bogor leip 021 8757!’:68
KARTU TANDA BUKTI PENDAF TARAN PENCARl KERJA
No. Pendaftaran Pencari Kerja | I o'ojol1.0llo0 4 0 B
An.Kepala Dinas Tenaga No. Induk Kependudikan olf1li1la elaf1 ol fo 'o i3]
Kerja Pengantar Kerja 1 v ; : 7
== 1 ALFIAH MAWADDAH, S E
: JAKARTA/23-10-1994
: PEREMPUAN
: BELUM KAWIN
2 ISLAM
=2 el : KP KELAPA RT 005/007 DS RAWAPANJANG KEC BOJONG GEDE ,
;""_‘:”‘_\”_j‘;"i = KABUPATEN BOGOR PROVINSI JAWA BARAT

|
Telp/Hp (0877884582 {
! Beslakies.d : 09-03-2020
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ARMINDO G
ARMINDO ¢
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ARMINDO G
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ARMINDO G
ARMINDO G

ARMINDO G
ARMINDO G

ARMINDO G
ARMINDO @
ARMINDO G
ARMINDO G

ARMINDO G
ARMINDO G
ARMINDO G

ARMINDO G Mengetahui
ARMINDO q  Direksi / Ketua Dewan Mutu

= PT. ARMINDO GALVANIZING INDUSTRY

HOT DIP GALVANIZE & STEELSTRUCTURE

SURAT PENUNJUKAN AUDITOR INTERNAL
Nomor : 002/AGI-SPAI /MR /IX /2015

srvipod Yang bertanda tangan dibawah ini, Management Representative (MR) PT.
ARMINDO G ARMINDO GALVANIZING INDUSTRY sclaku penanggung jawab
penerapan sistem manajemen ISO 9001, SMK3, OHSAS 18001 & ISO 14001,
srminDo o menunjuk Sdr/ Sdri ;

ALFIAHMAWADDAH
JABATAN: STAFF QS
Sebagai
Auditor Internal -

Periode : 2015

ARMINDO o Sesmai dengan Aturan Manajemen ISO 9001 : 2008 Clausul 8.2.2, SMK3
ARMINDO @ Clausul 10.1, OHSAS 18001 : 2007 Clausul 4.54, dan ISO 14001 : 2004
Clausul 4.5.5 mengenai Audit Internal, kami harapkan Sdr/ Sdri dapat
arminoo o menjalankan fugas sebagaimana mestinya.

ARMINDO @ Atas kesediaan dan partisipasi Sdr / Sdri, kami sampaikan penghargaan dan
terima kasih sebesar - besarnya.

Gunung Putri, 22 September 2015
PIC Management Representative

ARMINDO g
ARMINDO G
ARMINDO ¢ |

|

( Nurmansyah )
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