Kepada Yth,

Bapak / Ibu Pimpinan
u.p. Kepala Personalia
Dengan hormat,

Yang bertanda tangan di bawah ini, saya:

Nama : Roy Petrus Sinaga

Tempat Tanggal Lahir : Cianjur, 13 Mei 1994

Jenis Kelamin . Laki-laki

Pendidikan Akhir : SMK Akuntansi di Mardi Yuana Cianjur

Bersama ini saya bermaksud mengajukan lamaran pekerjaan pada perusahaan yang
bapak / ibu pimpin, untuk mengisi posisi sesuai pertimbangan bapak / ibu.

Sebagai bahan pertimbangan, berikut ini saya lampirkan :
Daftar Riwayat Hidup.

Foto Copy KTP.

Foto Copy ijazah terakhir.

Foto Copy transkrip nilai standar kompetensi utama.

Foto Copy sertifikat/pelatihan.

Besar harapan saya untuk diberi kesempatan wawancara, dan dapat menjelaskan lebih
mendalam mengenai diri saya. Seperti yang tersirat di riwayat hidup, saya mempunyai
latar belakang pendidikan, pengalaman potensi.

Demikian saya sampaikan. Terima kasih atas perhatian Bapak/Ibu.

Hormat saya,

Roy Petrus Sinaga



Daftar Riwayat Hidup

DATA PRIBADI

Nama Lengkap : Roy Petrus Sinaga.

Tempat /tanggal lahir : Cianjur, 13 Mei 1994.

Jenis Kelamin . Laki-laki.

Status Perkawinan : Belum menikah.

Agama . Katolik.

Alamat : Kp.Waas Rt/Rw 04/13 Sabandar, Karangtengah, Cianjur.
Alamat Domisili : Gg. Sastrodiharjo V JI. Sukarajin Il Cikutra, Bandung
Nomor Telepon : 08977558566.

E-mail . petrusroy.job@gmail.com

PENDIDIKAN FORMAL

1999 - 2000 : TK Mardi Yuana Cianjur.
2000 - 2006 : SD Mardi Yuana Cianjur.
2006 - 2009 : SMP Mardi Yuana Cianjur.
2009 - 2012 : SMK Mardi Yuana Cianjur.

2016 - Sekarang  : STIE STAN-IM Bandung.

PENGALAMAN ORGANISASI
2011 : Anggota OSIS SMK Mardi Yuana Cianjur.
2016 : Bendahara PORSENI OMK se-Dekenat Selatan.

KEMAMPUAN
Akuntansi dan Administrasi.
Komputer (MS Word, MS Excel, MS PowerPoint dan Internet).

PENGALAMAN KERJA

Bekerja di PT. ARISTA MITRA LESTARI

Periode : 11 September 2012 — April 2016
Posisi : Staff Administrasi (Admin Marketing)

Praktek Kerja Lapangan
- Februari - Maret 2011 :

Dinas Perhubungan Komunikasi dan Informatika Cianjur.
- Oktober - November 2011

Kantor Pelayanan Pajak Pratama Cianjur.

Demikian Daftar Riwayat Hidup ini saya buat dengan sebenar-benarnya.

Hormat saya,

Roy Petrus Sinaga



PROVINS| JAWA BARAT
KABUPATEN CiANJUR

NIK : 3203073130594000k

Nama ROY PETRLUS S5iINAGA
Tempat/Tgl Lahir : CIANJUR, 13-05-15%4
Jens Kelamin o LAKI-LAK] Goi. Darah : -
Alamat P WAAS
RT/RW (004 7 013
KeiDesa ' SABANDAR
Kecamatan  KARANGTENGAX
Agama T KATHOLIK
Status Perkawinan : BELUM KAW!IN
Peketjzan - PELAJAR/MAHASISWA CIANJUR

Kewarganegaraan: WHI L‘ 112012

Berlaky Hingga  : 13-05-2017



KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
REPUBLIK INDONESIA

IJAZAH

SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN
PROGRAM 3 TAHUN

Program Studi Keahlian : SSCUAIITAIT oo,
Kompetensi Keahlian LA FOSL

TAHUN PELAJARAN 20112012

. /Yafu’f 3“ dnquﬂ{‘?}ur ....................................... menerangkan bahwa:

nama - ROY PETRUS SINAGA

tempat dan tanggal lahir c Cearyur, 13 Kot 199% .

nama orang tua : Rc;;cu.s‘f?na L SR
nomor induk : ‘93!00’029
normor peserta . &w2-0a-1C-IBe 02223

dari satuan pendidikan berdasarkan hasil Ujian Nasional dan Ujian Sekolah serta
telair memenuhi seluruh kriteria sesuai dengan peraturan perundang-undangan.

Sy, & No. DN-02 Mk 0120337 Db #F>¥
DS L e S BT ST ST e S St DD

Kupulosan Kuvala Badan Penaltan dan Pengembangan
Momar 2023G L0012, Targgal 5§ Maret 2012



DAFTAR NILAI
SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN

Nama .. ROY PETRUS SINAGA
Tempat dan Tanggal Lahir . Clanyur,. 13 . Mei 1994
Nomor Induk . O9/0 Or 929

Nama Sekolah S Mardy Heana, Cc'aefar
Kompetensi Keahlian  AKuntansi

Lama Belajar : 53.. tahun '

1. NILAT UJIAN SEKOLAH

Nilai Rata- | Nilai Ujian Nilai

Mo Nt Belajatac rata Rapor Sekolah Sekolah
1 | Pendidikan Agama 278 Ak h. He26.
2 | Pendidikan Kewarganegaraan 239 a.50 228
3 | Bahasa Indonesia 8,06 873 aiye
4 | Bahasa Inggris 8,62 2. | L1,
5 | Matematika B:28 GRS 890
6 | PA 726 8:28 208
7 | lmu Pengetahuan Sosial 7412 : 800 7: 68
L0770 8 | Seni Budaya DL Bi00.. D78
treene | 9 | Pendidikan Jasmani Olahraga dan Kesehatan 7:80 4,28 V.74
s | 10 Keterampilan Komputer dan Pengelolaan Informasi 2106 } 8‘57 5’5‘
“veea”| 11 | Kewirausahaan 7/28 8107 7’7f
I ' 1| 12 | Kompetensi Keahlian* 7:88 577 Ayl
13 | Muatan Lokal
2 PBabasa Jcrdo 742 800 JuéS.
e} b, JoCH Jio.. | Bee. | 4.

Nilai Sekoluh = 40% Nilai Rata-rata Rapor + 60% Nilai Ujian Sckolzh
II. NILAI UJIAN NASIONAL

Nilai | Nilai Ujian

No. Mata Pelajaran Sekolah Nasicnal Nilai Akhir
1 | Bahasa Indonesia e ﬂdéo A Sy
2 | Bahasa Inggris 8!6: Ji20 .00
3 | Matematika an30 850 8166
4 | Kompetensi Keahlian Byl 822 8'%

a. Teori Kejuruan 6,50
b. Praktik Kejuruan J.10

Nilai UN Kompetensi Keahlian = 30% Nilai Teori Kejuruan + 70% Nilui Praktik Kejuruan
Wilai Akhir = 40% Nilai Sckolah + 60% Nilai Ujian Nasional

*)Transkrip Nilai Standar Kompetensi dicetak tersendirl



TRANSKRIP NILAI

STANDAR KOMPETENSI UTAMA
No. |jazah : DN-02 Mk 0120337

Nama : ROY PETRUS SINAGA
Tempat dan Tanggal Lahir : Cianjur, 13 Meij 1994
Nomor Induk : 0810,01.02%
Kompetensi Keahlian : Akuntansi
Lama Belajar : 3tahun
No Standar Kompetens| Utama Jumlah Jam Nilai
1 |Menerapkan keselamatan,kesehatan kerja dan lingkungan hidup (K3LH) 40 7.65
2 |Melaksanakan prinsip profesionalisme bekerja 40 7.65
3 |Menerapkan komunikasi bisnis 40 7.60
4 |Mengelola dokumen transaksi keglatan kas 180 7.83
5 |Memproses entri Jurnal 40 7.90
6 |Memproses transaksi ke dalam buku besar 40 8.00
7 |Mengelola kartu utang,piutang,persdiaan,dan aktiva tetap 280 7.83
8 |Menyajikan laporan harga pokok produk 80 7.90
9 |Menyusun dan menyajikan laporan keuangan 80 7.97
10 |Menyiapkan surat pemberitahuan pajak 80 7.80
11 |Mengoperasikan paket program pengolah angka/spreadsheet 40 8.00
12 |Mengoperasikan aplikasi komputer akuntansi 40 8.60

Tanggal Kelulusan : 26 Mei 2012

=

Gianjur, 26 Mei 2012




SERTIFIHAT BOW

INTEGRATEDISIYALEARRING,

FuturePro-SMK/MY-CIANJUR/2012/022

Menerangkan bahwa

ROY PETRUS SINAGA

Tempat dan Tanggal Lahir
CIAN]JUR, 13 MEI 1994

Telah mengikuti program pendidikan FUTUREPR O yang diselenggarakan oleh
SMK MARDI YUANA CIANJUR
bekerjasama dengan BSW Gramedia dengan predikat

BAIK SEKALI

Cianjur, 1 Juni 2012
Kepala Sekolah

J < I@auus Budiono, S.Pd Fultu{;é\\

DAFTAR NILAI
MATERI NILAI
Afektif A
Psikomotorik A
Adminitrasi dengan Microsoft Office XP 90
= Microsoft Word XP
Adminitrasi dengan Microsoft Office XP 90
= Microsoft Excel XP
Adminitrasi dengan Microsoft Office XP 80
« Microsoft Power Point XP
Komputer Akuntansi 90
- MYOB ACCOUNTING PLUS V18
Internet 90
= Konsep Jaringan « Browser dan Email
Perancangan Web 80
= Macromedia Dreamweaver MX 2004
Nilai Rata-rata 86.67
PREDIKAT KELULUSAN Cianjur, 1 Juni 2012
NILAI PREDIKAT Pengajar Komputer
85-100 | A | Baik Sekall
75— 84 B Baik
65-74 | C Cukup
5064 D Kurang Antonilis Rommy B.S, A.Md




YAYASAN MARDI YUANA ,
SD-SMP-SMA-SMK MARDI YUANA CIANJUR Pre
In Cooperation with

ENGLISH PRO i aisnae

Yayasan M Yuana

This is to Certify that
Roy Petrus Sinaga

0910 10 029/902/my.caj/12/Ep/da
Place and date of birth
Clanjur, May 13, 1994
Has Completed
Test of English
And

Having Passed The Examination
On

March 30, 2012

NO SUBJECTS . GRADE
LISTENING = e - {

" SPEAKING A

B

A

READING
WRITING

Lol LT S

Note: A Excellent B Good C Sufficient D, Fair




KANTOR PELAYANAN PAJAK PRATAMA CIANJUR
KELOMPOK BIDANG KEAHLIAN
AKUNTANSI

Alamat : Jalan Raya Bandung Km. 03 Telpon : 0263-270093 Cianjur

No. 15.136.A018.022

SERTIFIKAT KOMPETENSI

CERTIFICATE of COMPETENCY
Nomor KET - 03/WPJ.09/KP.0601/2012

Sertifikasi diselenggarakan berdasarkan Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 59 Tahun 2011 tentang Ujian Nasional
Tahun 2011/2012 dan Keputusan Badan Standar Nasional Pendidikan (BSNP) Nomor: 0011/P/BSNP/X11/201 1 teniang
Prosedur Operasi Standar (POS) Ujian Nasional Tahun Pelajaran 2011/2012

Menyatakan bahwa:

ROY PETRUS SINAGA
Lahir di Cianjur, 13 Mei 1994
Sekolah Asal : SMK Mardi Yuana Cianjur

Dinyatakan Lulus Ujian Praktik Kejuruan dan diakui telah memiliki kompetensi seperti tercantum di balik sertifikat ini.

NN A
\\\'\{ A1

PROGRAM KEAHLIAN AKUNTANSI

DAFTAR KOMPETENSI/SUB KOMPETENSI

Kompetensi/Sub Kompetensi

Pengumpulan dan Analisis Dokumen Keuangan
Pencatatan Dokumen ke Jurnal

Posting ke Buku Besar

Pengikhtisaran ke Neraca Saldo

Menyusun Neraca Lajur

Membuat Laporan Keuangan

Membuat Laporan Arus Kas (Cash Flow)

Mengoperasikan Paket Program Komputer Akuntansi (MYOB Accounting)

agjur, 10 Maret 2012
i Renguji/Asesor




CERTIFICATE

No: 00022/15/VETA-W]/IV/2012

VOCATIONAL ENGLISH TEACHERS' ASSOCIATION (VETA)
WEST JAVA PROVINCE
In Collaboration With
EDUCATION OFFICE OF WEST JAVA PROVINCE

Certified That:

Roy Petrus Sinaga

Student of SMK Mardiyuana Cianjur

Has participated in “The West Java English Proficiency Test (WJEPT)"
Academic Year 2011-2012
The above name has gained a score of "78" (Seventy Eight)

* \The Test was administered by Vocational English Teachers Association
(VETA) West Java Province

Supervised by Vocational Principals' Association (MKKS)
and Education Office of West Java Province

Issued in Bandung on 30 April 2012



YAMAHA Terbaik dan Terpercaya

SURAT KETERANGAN PENGALAMAN KERJA
Yang Bertanda tangan dibawah in; -
Nama : Edy Susanto

Jabatan : Kepala Cabang

Menerangkan dengan sesungguhnya bahwa yang bersangkutan di bawah ini :
Nama :ROY PETRUS SINAGA
Alamat :KP WAAS RT 004 RW 013 SABANDAR KARANG TENGAH CIANJUR

Benar telah bekerja pada perusahaan yang kami pimpin terhitung sejak tanggal 11 Sept 2012
sampai dengan 30 April 2016 dengan jabatan terakhir sebagai Staff Adm Unit..

Kami berterima kasih dan berharap semoga yang bersangkutan dapat lebih sukses dimasa yang
akan datang, s

Demikian surat keterangan ini dibuat agar dapat digunakan sebagaimana mestinya,
Cianjur, 30 April 2016
” ‘
Ay

Edy S:usanto
Kepala Cabang

PT. ARISTA MITRA LESTARI
CABA#GS%’QNJ%& Cianjur
|. Raya Cibeber No. aron: -
T:lp. (0);53)' 270646 - 270613 / (0263) 264827



